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1. Scop

Precizarea algoritmului si a responsabilitatilor privind autorizarea si evaluarea periodica a

programelor de studii.
Instituirea unei proceduri unitare care:

Sa oblige coordonatorii programelor de studii la analiza colegiala, impreuna cu studentii,
absolventii si angajatorii, a actualitatii si utilitdtii programelor de studii;

Sa ajute initiatorii la elaborarea si prezentarea documentatiei de autoevaluare a programelor
de studii;

Sa permita evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaluari corecte si operative.

2. Domeniul de aplicare

Programele de studii universitare de licenta sunt coordonate de departamente, iar cele de

masterat pot fi coordonate de departamente sau centre de cercetare.

3. Documente de referinta

Legeanr. 1 /2011 a Educatiei nationale;

Legea nr. 87 din 10.04.2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

Hotérarea Guvernului nr. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licenta si
aprobarea listei domeniilor si specializarilor din cadrul acestora;

Hotéararea nr. 404/2006 privind organizarea §i desfasurarea studiilor universitare de
masterat;

Standardele ARACIS privind evaluarea academica;

Metodologia de evaluare externd, standardele de referintd si lista indicatorilor de
performanta a ARACIS;

Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatamant superior;

Carta universitara;

PO 04-03 — Masurarea satisfactiei clientului

4. Definitii si prescurtari
Program de studii — ansamblul de activitati si de mijloace care ghideaza parcursul studentilor
in scopul obtinerii diplomei de inginer sau master, in domeniul sau/si specializarea aleasa.

Prescurtari:

PNS — Program nou de studii;

PSE — Program de studii existent;

CEAC — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

CA — Consiliul de administratie;

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
ANMB - Academia Navala “Mircea cel Batran”.

SME — Sectia management educational

5. Descrierea procedurii

Procedura se aplica atat pentru PNS cat si pentru PSE, pentru studiile universitare de licenta

si masterat.
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Evaluarea periodica a unui PSE

PSE se supun evaludrii periodice, in conformitate cu Regulamentul privind initierea,
aprobarea, monitorizarea §i evaluarea periodica a programelor de studii in ANMB, respectiv la o
perioadd de maxim 5 ani de la ultima evaluare periodica, frecventa impusa prin metodologia
ARACIS.

Pot fi si situatii in care CA dispune, din considerente bine fundamentate, verificarea Tnainte
de termen a unor PSE pe probleme punctuale, numind, in acest sens, la propunerea prorectorului, o
comisie de evaluare din afara catedrei directional a programului de studii respectiv si, daca este
posibil, ai carei membrii sd nu presteze activitati didactice la programul de studii in cauza.

Prorectorul didactic, care este si coordonatorul CEAC, propune Senatului componenta
Comisiile de Evaluare a Programelor de studii, fixand, totodatd, termenul pentru elaborarea
Raportului de autoevaluare. La selectarea membrilor comisiei se va acorda atentie urmatoarelor:

a) competenta generald a comisiei de care este nevoie pentru indeplinirea obiectivelor;

b) nevoia de asigurare a independentei membrilor comisiei fata de activitatile evaluate si de

evitare a conflictelor de interese;

c) abilitatea membrilor comisiei de a interactiona efectiv cu cei evaluati si de a lucra in

echipa.

Raportul de autoevaluare este transmis decanului facultatii care administreaza PSE si
prorectorului. Continutul acestuia este in conformitate cu ghidul ARACIS.

Consiliului facultatii, verifica Raportul de autoevaluare, asigurandu-se ca acesta este
complet si corect. Totodata, verifica indeplinirea standardelor generale si specifice instituite la nivel
national de catre ME si ARACIS, precum si incadrarea indicatorilor de performanta in limitele
fixate de catre ARACIS. Totodata, se verificd indeplinirea standardelor suplimentare, daca exista si
a standardelor internationale si europene, daca este cazul.

Decanul supune Raportul de autoevaluare avizului Consiliului faculttii, apoi transmite
Raportul de autoevaluare spre verificare la CEAC.

Coordonatorul CEAC (prorectorul) verificda — direct sau prin membrii CEAC -
conformitatea Raportul de autoevaluare sub aspectul confinutului si al indeplinirii standardelor
generale, face eventuale propuneri de completare, avizeaza Raportul de autoevaluare si-1 supune
aprobarii Senatului universitar.

Odata cu aprobarea Raportul de autoevaluare se aproba si solicitarea evaludrii externe pentru
PSE, daca este cazul.

La solicitarea prorectorului, seful contabil face demersurile necesare pentru achitarea taxei
care se percepe pentru evaluarea externa.

Raportul de autoevaluare aprobat de catre senatul ANMB, impreuna cu documentul de
confirmare a achitarii taxei, se transmite la ARACIS pentru evaluarea externa.

In cazul evaluarilor dispuse de CA, coordonatorul CEAC (prorectorul) primeste raportul de
la comisie, formuleaza un punct de vedere pe care-l prezinta in sedinta de senat.

Elaborarea si autoevaluarea unui PNS

PNS pot fi initiate, de reguld, in domenii care fac obiectul activitatilor actuale ale facultatii /
departamentului. Pot fi initiate doar PNS inscrise in nomenclatorul national sau european de
domenii si specializari.

Initiatorul unui PNS poate fi orice persoana / grup interesat din interiorul / exteriorul
facultatii. Initierea se face printr-un memoriu adresat decanului privind actualitatea, utilitatea PNS
si analiza de nevoi in domeniul educational respectiv, in stransa concordanta cu cerinfele pietei
muncii.

Pentru PNS, decanul supune avizului consiliului facultatii cererea de infiintare a PNS,
prezentand totodata memoriul initiatorilor, completat cu consideratiile proprii.

Cererea de infiintare a PNS avizata de prorector este supusa de catre decan aprobarii
Senatului. Totodata se solicitd Senatului aprobarea elaborarii PNS (pachet de documente continand:
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fisa programului de studii, planul de invatdmant si centralizatorul disciplinelor) urmand etapele
prezentate in Regulamentul privind inifierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a
programelor de studii in ANMB, aprobarea componentei comisiei de elaborare a PNS si a
coordonatorului programului de studii (coordonatorul de specializare). Odata cu aprobarea Senatul
precizeaza si termenul de finalizare a acestei activitati.

PNS elaborat, cu avizele comisiilor permanente ale Senatului si ale BS, este supus aprobarii
Senatului de catre prorector. Odatd cu aprobarea Senatul dispune §i intocmirea Raportului de
autoevaluare a PNS.

La propunerea decanului, prorectorul, care este si coordonatorul CEAC, numeste Comisia de
Evaluare a Programului de studii fixdnd totodata termenul pentru elaborarea Raportului de
autoevaluare. La selectarea membrilor comisiei se va acorda atentie urmatoarelor:

d) competenta generald a comisiei de care este nevoie pentru indeplinirea obiectivelor;

e) nevoia de asigurare a independentei membrilor comisiei fatd de activitatile evaluate si de

evitare a conflictelor de interese;

f) abilitatea membrilor comisiei de a interactiona efectiv cu cei evaluati si de a lucra in

echipa.

Raportul de autoevaluare este transmis decanului facultdtii si prorectorului. Continutul
acestuia este in conformitate cu ghidul ARACIS.

Decanul, impreuna cu prodecanii, verificd Raportul de autoevaluare, asigurandu-se ca acesta
este complet si corect. Totodata, verifica indeplinirea standardelor generale si specifice instituite la
nivel national de catre ME si ARACIS, precum si incadrarea indicatorilor de performanta in limitele
fixate de catre ARACIS. Totodata, se verifica indeplinirea standardelor suplimentare, daca exista si
a standardelor internationale si europene, daca este cazul.

Decanul supune Raportul de autoevaluare avizului Consiliului facultatii, apoi transmite
Raportul de autoevaluare spre verificare la CEAC.

Coordonatorul CEAC (prorectorul) verifica — direct sau prin membrii ai CEAC —
conformitatea Raportul de autoevaluare sub aspectul continutului si al indeplinirii standardelor
generale, face eventuale propuneri de completare, avizeaza Raportul de autoevaluare si-1 supune
aprobarii senatului universitar.

Odata cu aprobarea Raportul de autoevaluare se aproba si solicitarea evaluarii externe pentru
PNS.

La solicitarea prorectorului, seful contabil face demersurile necesare pentru achitarea taxei
care se percepe pentru evaluarea externa.

Raportul de autoevaluare aprobat de catre Senatul ANMB, impreund cu documentul de
confirmare a achitarii taxei, se transmite la ARACIS pentru evaluarea externa.

6. Responsabilitati
Prorectorul si seful SME sunt responsabili pentru implementarea si menginerea acestei
proceduri.

Decanul facultatii are urmatoarele responsabilitati:

e [Evalueaza actualitatea si utilitatea fiecarui program de studiu pe baza raportului de
autoevaluare al Comisiei de Evaluare a Specializarii;

e Propune Comisia de Evaluare a Specializarii a PNS sau PSE;

e verificd Raportul de autoevaluare si verifica conformitatea PNS sau PSE cu standardele
nationale si internationale in domeniu;

e Supune Raportul de autoevaluare avizului Consiliului facultatii;

e Transmite Raportul de autoevaluare spre verificare la CEAC;

e Supune avizului Consiliului facultatii si aprobarii Senatului cererea de infiintare a PNS;
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e (Coordoneaza corectia Raportului de autoevaluare in conformitate cu cerinfele comisiilor de
audit extern.

Prorectorul are urmatoarele responsabilitati:

e Avizeaza cererea de infiintare a PNS;

e Numeste Comisia de Evaluare a Specializarii a PNS sau PSE si stabileste termenul pentru
elaborarea raportului de autoevaluare;

e Verifica si avizeaza Raportul de autoevaluare pentru PNS si PSE;

e Supune Raportul de autoevaluare aprobarii Senatului;

e Solicitd sefului contabil efectuarea demersurilor necesare pentru achitarea taxei care se
percepe pentru evaluarea externa;

e Transmite Raportul de autoevaluare pentru evaluarea externa.

7. inregistriri
- Planurile de invatdmant
- Raportul de autoevaluare

- Interpretare chestionare Anexa 3 - Chestionarul de evaluare a satisfactiei absolventilor, PO
04-03

8. Anexe — Referinte

Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor
de performanta ARACIS;

Directiva 2001/25/EC of the European Parliament and of the Council of 4 april 2001 on the
minimum level of training of seafarers;

International Convention on Standards of Training, Certification and Watchkeeping for
Seafarers 1978, as amended in 1995, 1997, 1998, 2000 and 2010;

Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor si turismului nr. 1627 din 07.09.2006
pentru aprobarea criteriilor minime de pregdtire si perfectionare a personalului navigant maritim
roman si a sistemului de recunoastere a certificatelor de competenta.
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